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Phu luc II
QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH (TTHC) THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG THU'C HIEN TIEP
NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI
HANH CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN A. QUY TRINH NOI BO
I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC (03 thii tuc)

1. Cép gidy phép san xuit rwou cong nghiép (quy mé tir 3 triéu lit/nim

tré 1én) (Ma: 1.004021)

Co quan | Thw tw A n - Trach nhiém Tho:l gln
N A Noi dung cong viéc o 1 A .~ |(Ngay lam
thuc hién [cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tur; chuyén hd so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | _ . )
Trung tam Qudn Iy Cong nghiép) xt 1y hd so | CON8 chie
PVHCC duge  phan| .
tinh hoic Chuyén thong tin hé so tiép nhan cong tiép nhan ’
T : trén He thong thong tin giai quyét hd so
rung
A . TTHC dén coéng chuc cua So
tam Buoc 2 n . A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
Ao X3 PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
P tai Trung tam PVHCC cap xa)
* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu o)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoac (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A X A , . | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xur Phong Quén 1y 01
y Cong nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so; du Con chite
SéCong | , . |thio két qua gidi quyét TTHC dmf R B
Thuong trinh lanh dgo Phong Quan 1y | " Og Y
Cong nghi¢p
Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
Budce 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 01
dao S¢ Cong nghi¢p




Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Budc 4 Phé duyét }(ét qua giai quyét|Lanh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
y g
Dong dau, luu trir }16 SO; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14,5
A Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
Tglnlilglff:gl PT\I‘III:]CC quyét TTHC cho to6 chitc, ca | duoc phan | Gio
tAm PVH.C Cch gxﬁ nh?m; thuc hién :[hu phi, 1¢ phi | cong tra két hanh
(noi tiép nhén hép 50) (néu c6) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
P I vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +
(Ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é) (2)=15

2. Cap lai Gidy phép san xuit ruou cong nghiép (quy méd tir 3 triéu
lit/nam tré 1én) (Ma: 1.003992)

* Truong hop cdp lai do hét thoi han hiéu lic

Co quan | Thw tw A A - Trach nhiém Tho:l stan
cn | oA A Noi dung cong viéc e A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong vié¢c it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quet (scan) tai li¢u va luu trir
Buge 1 | ho so dién tu; chuyén ho so dién
tr dén So Cong Thuong (Phong | . hi
Trung tam Quan ly Cong nghiép) xt 1y ho so Cong chuce
PVHCC dugc  phan| .
tinh hoic Chuyén thong tin hé so tiép nhén cong tiép nhan )
‘ tréen HE thong thong tin giai quyét hd so
Trung
n . TTHC dén coéng chicc cua So
tam Buoc 2 n . A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
chip xi PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdan

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén S& Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tu

khi tiép nhan ho so




Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. v ¢ viéc )
Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xr Phong Quén 1y 01
y Cong nghi¢p
Kiém tra, tham dinh ho so; du| . chirc
Budc 2 thdo két qua gidi quyet TTHC du’of ‘20 xit 1< 11
trinh 1anh dao Phong Quan ly |, i° & y
A A ho so
Cong nghi¢p
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
€ | Buée3 qud giai quyeét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 01
Thuwong X A A
dao S¢& Cong nghiép
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao So o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua giar quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14,5
Trung tim PVHCC TlepA’ nhén va tra kst qua  gial Cong Chl;fC .
, N quyét TTHC cho t6 chirc, ca|duogc phan | Gio
tinh hoac Trung " " © 1A s | oA . £ .
a ‘ x = . |nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, ~ 7~ A R X .
(n0i tiép nhén ho so) (néu cd) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
P e vi thu hudéng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é)

2)=15




4

* Truong hop cap lai gidy phép do bi mdt hodc bi héng

Co quan | Thur tw A n - Trach nhiém Tho:l gl
cn | oA A NOi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. v ¢ vzec)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tir; chuyén ho so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | hi
Trung tim Oudn Iy Cong nghiép) xu Iy hd so | €Ong  chte
PVHCC duge.  phan)
X - Chuyén thong tin hd so tiép nhan | .4 iép nha ’
tinh hoac cong ti€ép nhan
T : trén H¢ thong thong tin giai quyét hd so
rung Bude 2 TTHC dén coéng chicc cia S&
P\?Il-ln(lj C Cong Thuong tai Trung tam
. PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c0)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir

khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhén hd so tai Trung tim PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A X A , . | Lanh dao
Buse 1 i\rlhan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1y | 025
y Cong nghi¢p
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chite
, thao két qua giai quyét TTHC o
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | d9¢ glaoxuly 05
A A ho so
Cong nghiép
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
& | Bude 3 qua gidi quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 0,25
Thwong . n A
dao S¢& Cong nghiép
, Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao So
Bu6e 4 1 1 THC, chuyén Van thu Cong Thuong |
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyet TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 6,5




Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)

A Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
Tg:;?;ﬁ;l ,P}YEICC quyét TTHC cho td chiic, ca | duoc phan |  Gio
tAm PVH.C Cch gxﬁ nh,?m; thuc hién :[hu phi, 1¢ phi |cong tra két hanh
(noi tiép nhén ho”Psa) (néu cd) va chuyén ndp cho don | qua gidi quyét| chinh

P e vi thu hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) (2)=07

3. Cap sira doi, bo sung Gidy phép san xuit rwou cong nghiép (quy
mo tir 3 triéu lit/nam tré 1€n) (Mda: 1.004007)

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Th0:1 gan
A n A NoOi dung cong viéc s s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
sO, quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén ho so dién
tir dén SO Coéng Thuong (Phong | )
Trung tim Qudn Iy Cong nghiép) xut Iy hd so | €Ong  chuce
PVHCC duge ~ phan| .
tinh hoic Chuyén thong tin hé so tiép nhan cong tiép nhan )
T ‘ trén H¢ thong thong tin giai quyét hd so
rung
A . TTHC dén coéng chuc cua So
tam Budc 2 . : A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
céip xi PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdan

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so cd trach nhiém chuyén hé so gidy (néu co)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , . | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xir Phong Quén Iy | 0,25
y Cong nghi¢p
Th r . 5 ’
wong | Budc2 | inh lanh dao Phong Quan ly | d¥oC glaoxulyl 035
A A ho so
Cong nghi¢p
Budc 3 Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao 0.25

qua giai quyét TTHC, trinh lanh

Phong Quan ly




Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc viéc)
dao S¢& Cong nghi¢p .
. Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao So
Buge 4 TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong 0,5
bong déu, luu trix }16 S0; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Bugce 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 6,5
. Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
Tr?ng tal,n PVHCC quyét TTHC cho t6 chirc, ca | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung . A . o1a s | oA . £ \
tam PVHCC cp xa nhgn; thuc hién :[hu phi, 1€ phi | cong tra kqt hanh
X - ap (néu c6) va chuyén nop cho don | qua gidi quyét| chinh
(noi tiép nhdn ho so) | . :
‘ vi thu hudéng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =07

I1. LINH VUC XUC TIEN THUONG MALI (02 thii tuc)

1. Ping Ky to chirc Hoi chg, Trién 1am thwong mai tai nwéc ngoai (Ma:

2.000026)
Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
N A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho
so, quét (scan) tai ligu va luu trir
Trung tim | Byge 1 | hd so dién tir; chuyén ho so dién
Phuc vu tir dén SO0 Coéng Thuong (Phong | )
Hz‘l’nh Qudn 1y Thirong mai) Xt 1y ho so C(Tjong lellfc
dlmh Chuyén thong tin hé so tiép nhén ng; tiép Ehgg 0,5
(P\c,(;_il(gj ) trén Hé thong thong tin giai quyét hd so '
tinh hodc | Budc 2 TTHC dén cong .chu:c cua SO
Trung. Cong Thuong tai Trung tam
tAm PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
PVHCC tai Trung tam PVHCC cap xa)
cfip xa | * Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so giéy (néu pé)

dén S& Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir

khi tiép nhan ho so




Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. v 3 viéc)
Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xr Phong Quan 1§ 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cong  chirc
, thao két qua giai quyét TTHC o
Buéc 2 | h linh dao Phong Quin 1y dlg:gc giao xu 1y 2,5
) ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
S | Buoc 3 qua giai quyeét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 0,5
Thuwong X :
dao So Thuong mai
, Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao So
Bu6e 4 | 1 THC, chuyén Van thu Cong Thuong |
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tim PVHCC TlepA’ nhdn va tra kst qua  gial Cong Chl;fC .
. < quyét TTHC cho t6 chirc, cd | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung " " © 1A s | oA . £ .

n ‘ x = . |nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, ~ 7~ A R X .
(n0i tiép nhén ho so) (néu cd) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh

P I vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) =05

2. Ping ky sira doi, b6 sung ndi dung t6 chirc hdi che, trién lim
thwong mai tai nwdc ngoai (Ma 2.000133)

Co quan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l glan
N A A Noi dung cong viéc c v oA .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho | Cong chtrc
PVHCC | Budc 1 |so, quét (scan) tai liéu va luu trit | dugc phéan 0,5

tinh hoic

ho6 so dién tir; chuyén ho so dién

cong tiép nhin




Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Trung tor dén S¢ Cong Thuong (Phong hd so '
tam Quan ly Thuong mai) Xt 1y ho so
P‘ZHCF Chuyén thong tin hé so tiép nhén
cap xa trén Hé thong thong tin giai quyét

Budc 2

TTHC dén cong chic cua So
Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép nhin
tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu )
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A X 2 A , . | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xir Phong Quan 1§ 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chite
. thao két qua giai quyét TTHC : 1o
Budc 2 trinh lanh dao Phong Qudn Iy dl’\l’Q’C giao xu 1y 2,5
. ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
S | Buoc 3 qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 0,5
Thuwong \ )
dao S¢o Thuong mai
, Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao So
Buge 4 TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong 0,5
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Budce 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim PVHCC T1eg nhan va tra k;et qua giai Cong ChIAIC B
. < quyét TTHC cho t6 chtc, ca |dugc phan |  Gio
tinh hoac Trung " . AR . % \
" ‘ x - . | nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong trd két| hanh
tam PVHCC capxa |, ~ .~ A e £ .
(néu co) va chuyén ndp cho don | qua gidi quyét| chinh

(noi tiép nhdn hoé so)

vi thu hudng theo quy dinh

TTHC




Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =05

I11. LINH VUC KINH DOANH KHIi (09 thi tuc)

L Cép Gidy ching nhian da diéu kién thwong nhan xuit khiu, nhap
khau LPG (Ma: 2.001424)

Co quan | Thur tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l gan
cn | oA A NOi dung cong viéc avr oA .a | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho 50 dién tu; chuyén ho so dién
tr dén So Cong Thuong (Phong | )
Trung tim Quan ly Thuong mai) xtt 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC S =~ — dugc  phan 0.5
tinh hodic Chuyén thong tin ho 50 tiép nhan cong tiép nhan )
‘ trén HE thong thong tin giai quyét | 1,3
Trung S Lo . | 10 SO
A . TTHC dén cong chac cua S&
tam Budc 2 n . A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
Ao~ PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A X A , . | Lanh dao
Buse 1 i\rlhan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1y 01
Y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du Con chitc
Buge o | thao két qua giai quyét TTHC | 00 . °H0)
Sir Cong trinh lanh dgo Phong Quan 1y | " Og Y
Thwong Thuong mai
Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
Budce 3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Quan 1y 01
dao S¢ Thuong mai
Budc 4 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao So 01

TTHC, chuyén Vin thu

Cong Thuong
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Dbong dau, luu trix }16 S0; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cép xd (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 14,5
Trung tim PVHCC TlepA’ nhidn va tra kg:t qua  giai Cong ChlAIC .
. < quyét TTHC cho t6 chirc, cd | duoc phan |  Gio
tinh hoac Trung " A © 1a e | oA . X .
A ‘ %« = . | nhan; thuc hién thu phi, 1€ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, .~ ° A R X .
(noi tiép nhén ho so) (néu c6) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
P I vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (H+Q2)
(Ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é) =15

2. Cip diéu chinh Gidy ching nhin du diéu kién thwong nhan xuat
khiu, nhap khau LPG (Ma: 1.000491)

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l gln
A A Noi dung cong viéc o 1 A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quet (scan) tai li¢u va luu trir
Buge 1 | ho so dién tu; chuyén ho so dién
tr dén So Cong Thuong (Phong | . hi
Trung tam Quan ly Thuong mai) xtt 1y ho so Cong chuce
PVHCC duge ~ phan) .
tinh hoic Chuyén thong tin ho so tiép nhan cong tiép nhan ’
: trén HE thong thong tin giai quyét hd
Trung 0 so
A . TTHC dén coéng chicc cua S&
tam Buoc 2 . . A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
chip xi PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdan

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu o)
dén So Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hé so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (D)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
S¢ Cong | Bude 1 | Nhan ho so, chuyén cong chirc xtr | Linh dao 0,5
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Thwong Iy Phong Quan Iy |
Thuong mai
Kiém tra, thAm dinh h?) so; du Céng chirc
. thao két qua giai quyét TTHC : 1
Buoe 2 trinh lanh dao Phong Quan 1y dgqc giao xur Iy 33
) ho so
Thuong mai
Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 01
dao So Thuong mai
Budce 4 Phé duyét !{ét qua giai quyét|Lanh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Dong dau, luu trir }16 SO} chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 6,5
Trung tim PVHCC T1e11 nhan va tra kg:t qua  giai Cong ChlAIC .
, y quyét TTHC cho t6 chirc, ca |duogc phan | Gio
tinh hoac Trung - A ARV B . £ \
A % = . | nhan; thyc hi¢n thu phi, 1€ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC cap xa L N 2 g £ ,
(noi tiép nhén ho so) (r}eu cO) va chuyén nop cho don | qua gidi quyét| chinh
‘ vi thu hudéng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC () +(Q2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =07

3. pﬁp lai Gidy chimg nhan da diéu kién thwong nhan xuat khau,
nhap khau LPG (Ma: 1.000510)

Co quan | Thi ty A A o Trach nhiém Tho:l stan
N A A Noi dung cong viéc a s oA .a |(Ngay lam
thuc hién [cong viéc xu ly cong viéc it
viéc)
Trung tim Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | -, ,
. N . | Cong chuc
PVHCC sO, quét (scan) tai li¢u va luu trir duoc han
tinh hodic | Budc 1 | ho so dién tir; chuyén ho so dién cone tid Ehﬁn 0,5
Trung tod dén S& Cong Thuong (Phong ho sg(r p 0
tam Quan Iy Thuong mai) xu 1y ho so
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc : xw ly cong viéc viéc)
PVHCC Chuyén thong tin ho so tiép nhan
cap xa trén HE thong thong tin giai quyét

Budc 2

TTHC dén cong chicc cua S&
Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu o)
dén So Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A X A , . | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1§ 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chite
. thao két qua giai quyét TTHC : 1o
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | d49C glaoxuly | 3.5
) ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
& | Bude 3 qua gidi quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 01
Thwong . )
dao S¢o Thuong mai
Budce 4 Phé duyét £<et qua  giai quyét La}nh dao Sé& 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) 6,5
Trung tim PVHCC T1eg nhan va tra k;et qua  giai Cong ChIAIC B
. < quyét TTHC cho t6 chtc, ca |dugc phan |  Gio
tinh hoac Trung " A . o1a s | oA . % \

" % = . | nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong trd két| hanh
tam PYHCC capxa | : ~ , " O D X ,
(n0i tiép nhén ho so) (néu co) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
" P 1M vi thy hudng theo quy dinh TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(Q2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =07
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4. Cap Giay chirng nhan du diéu kién thwong nhan xuiat khau, nhip
khau LNG (Ma: 1.005184)

Co quan | Thur tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l gan
cn | oA A NOi dung cong viéc ot A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. . . vl'ec)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tir; chuyén ho so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | hi
Trung tam Quan ly Thuong mai) xtt 1y ho so Cong chuce
PVHCC FS =~ — dugc  phan 0.5
tinh hodc Chuyén thong tin ho 50 ‘qep nhén cong tiép nhan ’
‘ trén He thong thong tin giai quyét | 1,3
Trung P e | ho so
A . TTHC dén cong chic cua So
tam Budc 2 n - A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
A~ PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c0)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir

khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A X A , . | Lanh dao
Buse 1 i\rlhan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1y 01
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du Con chite
Buge o | o két qua giai quyét TTHC | 00 . 20|
trinh ldnh dao Phong Quan Iy | Sy & Y
) ho so
Thuong mai
S¢ Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
& | Budc3 |qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Quan Iy | 01
Thwong . )
dao S¢ Thuong mai
Budce 4 Phé duyét 1<et qua  giai quyét La}nh dao So¢ 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyet TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cip x3 (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 14,5
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)

A Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
Tg:;?;ﬁ;l ,P}YEICC quyét TTHC cho td chiic, ca | duoc phan |  Gio
tAm PVH.C Cch gxﬁ nh,?m; thuc hién :[hu phi, 1¢ phi |cong tra két hanh
(noi tiép nhén ho”Psa) (néu cd) va chuyén ndp cho don | qua gidi quyét| chinh

P e vi thu hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) (2)=15

_ S Cap djéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién thwong nhan xuit
khau, nhap khau LNG (Ma: 1.000649)

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Th0:1 gan
A n A NoOi dung cong viéc s s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
sO, quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén ho so dién
tir dén SO Coéng Thuong (Phong | _ )
Trung tam Quan ly Thuong mai) xt 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC duge ~ phan| .
tinh hodic Chuyén thong tin hd so tiép nhan cong tiép nhan ’
: trén H¢ thong thong tin giai quyét ho
Trung 0 so
A . TTHC dén coéng chuc cua So
tam Budc 2 . : A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
chp xd PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdan

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ke tir
khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , . | Lanh dao
Buse | i\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quén 1y 0.5
y Thuong mai
Th r . 5 ’
wong | Budc2 | inh lanh dao Phong Quan ly | JUoC gaoxuly) 3,5
: ho so
Thuong mai
Budc 3 Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao 01

qua giai quyét TTHC, trinh lanh

Phong Quan ly
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc viéc)
dao So Thuong mai '
Budce 4 Phé duyét !(ét qua giai quyét |Lanh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong déu, luu trix }16 S0; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Bugce 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 6,5
Trung tim PVHCC Tiép nhan va trd két qua giai | Cong chuc
. < quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 |dugc phan | Gio
tinh hoac Trung . A . o1a s | oA . £ \

A % = . | nhan; thyc hién thu phi, 1€ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC cap xa IS 2 g £ .
(n0i tiép nhan hé so) (r}eu cO) va chuyén nop cho don | qua gidi quyét| chinh

‘ vi thu hudéng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =07

6. pﬁp lai Gidy chitng nhan da diéu kién thwong nhan xuét khau,
nhap khau LNG (Ma: 1.005372)

Co quan | Thur tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l gan
cn | oA A Noi dung cong viéc ot A .~ |(Ngay lam
thue hién |[cOng viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
sO, quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so dién
tir dén SO Coéng Thuong (Phong | _ ,
Trung tam Quan ly Thuong mai) xtt 1y ho so Cong Ch‘fc
PVHCC duge. phin)
b hod Chuyén thong tin ho so tiép nhan cong tiép nhan ’
t“% oac trén Hé thong thong tin gidi quyét | 13 ¢y '
rung Budc 2 TTHC dén coéng chuac cua So
p tZI‘_In(le Cong Thuong tai Trung tam
VHC( PVHCC tinh (néu hé so tiép nhdn
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu )
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir

khi tiép nhan ho so
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. v 3 viéc)
Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xr Phong Quan 1§ 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cong  chic
, thao két qua giai quyét TTHC o
Buéc 2 | h linh dao Phong Quin 1y dlg:gc giao xu 1y 3,5
) ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
S | Buoc 3 qua giai quyeét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 01
Thuwong X :
dao So Thuong mai
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao So o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 6,5
Trung tim PVHCC TlepA’ nhdn va tra kst qua  gial Cong Chl;fC .
. < quyét TTHC cho t6 chirc, cd | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung " " © 1A s | oA . £ .
n ‘ x = . |nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, ~ 7~ A R X .
(n0i tiép nhén ho so) (néu cd) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
P I vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) =07

7. Cap Giay chirng nhin dia diéu Kkién thwong nhan xuit khau, nhap
khau CNG (Ma: 1.000706)

Co quan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l glan
N A A Noi dung cong viéc c v oA .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho | Cong chtrc
PVHCC | Budc 1 |so, quét (scan) tai liéu va luu trit | dugc phéan 0,5

tinh hoic

ho6 so dién tir; chuyén ho so dién

cong tiép nhin
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Trung tor dén S¢ Cong Thuong (Phong hd so '
tam Quan ly Thuong mai) Xt 1y ho so
P‘ZHCF Chuyén thong tin hé so tiép nhén
cap xa trén Hé thong thong tin giai quyét

Budc 2

TTHC dén cong chic cua So
Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép nhin
tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu )
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ke tir

khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chire xir Phong Quén 1y 01
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du| . chitc
Bugey | o két qud gidi quyét TTHC dwf coralel 11
trinh 1anh dao Phong Quan Iy |Syo¢® Y
) ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
5 Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 01
Thuwong \ )
dao S¢ Thuong mai
Budce 4 Phé duyét }<et qua  giai quyét Leinh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Cong Thwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14,5
Trung tim PYHCC TlepA’ nhén va tra kgt qua  gial Cong Chl;‘['C .
, N quyét TTHC cho t6 chic, cd | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung . A ¢ 1a otr | oa . £ \
A ‘ x> . |nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, .7 A e £ .
(noi tiép nhan ho s0) (néu co) va chuyén ndp cho don | qua gidi quyét| chinh
P 1 vi thu hudéng theo quy dinh TTHC




18

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =15

8. Cap diéu chinh Gidy chimng nhin di diéu kién thwong nhan xuat
khau, nhap khau CNG (Ma: 2.000146)

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l gan
cn | oA A NOi dung cong viéc o A .a | (Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. v ¢ v vzec)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
so, quét (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so dién
tir dén SO Coéng Thuong (Phong | _ )
Trung tim Quan ly Thuong mai) xtt 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC duge phan) ) o
. N Chuyén thong tin hd so tiép nhan | ;500 tiép nha ’
tinh hoic g tiep nhan
T . trén He thong thong tin giai quyét hd so
trAung Budc 2 TTHC dén cong chic cua S&
PVill-In(lj C Cong Thuong tai Trung tam
o PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
cap xa [

tai Trung tam PVHCC cap xa)

* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu o)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir

khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1é) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han hé so, chuyén cong chic xir Phong Quén 1y 0.5
Y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh h?) so; du Céng chirc
. thao két qua giai quyét TTHC . -
BuGc2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | 449C giaoxuwly | 3,5
o A ) ho so
S Cong Thuong mai
Thuong Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 01
dao S¢ Thuong mai
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét |Lanh dao So o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Budc 5 | Pong dau, luu trit ho so; chuyén | Van thu 0,5
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc viéc)
két qua giai quyét TTHC dén .
Trung tam PVHCC tinh/ Trung
tam PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 6,5
A Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
Tg:;?;ﬁ;l rPR:iCC quyét TTHC cho td chiic, ca | duoc phan |  Gio
tAm PVH.C Cch gxﬁ nh?m; thuc hién :[hu phi, 1€ phi | cong tra k@t hanh
(noi tiép nhan ho”Pso) (néu c6) va chuyén nop cho don | qua gidr quyét| chinh
P 1 vi thu hudéng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =07

9. pﬁp lai Gidy chimg nhan da diéu kién thwong nhan xuat khau,
nhip khau CNG (Ma: 1.000387)

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Th0:1 gan
A A NOi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién [cong viéc xur ly cong viéc T
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
sO, quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so dién
tor dén S& Cong Thuong (Phong | _ )
Trung tAim Quan ly Thuong mai) Xt 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC duge ~ phan|
Gk Chuyén thong tin ho so tiép nhan cong tiép nhan )
inh foac trén Hé thong thong tin giai quyét hd so
TrAung Bude 2 TTHC dén coéng chac cua So
tam Cong Thuong tai Trung tdm
PVHCC PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdn
cap xa tai Trung tam PVHCC cap xa)

* Co quan tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co)
dén S& Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tu
khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh hodc (1)

Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop lé) 0,5

Sé& Cong Bude 1 Nhan ho6 so, chuyén cong chire xir Lﬁr}h 7 dag 0.5
Thwong ly Phong Quan ly
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Thuong mai '
Kiém tra, thAm dinh h?) so; du Céng chirc
. thao két qua giai quyét TTHC : 1o
Buoe 2 trinh lanh dao Phong Quan ly dgqc giao xur Iy 33
) ho so
Thuong mai
Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 01
dao So Thuong mai
Budce 4 Phé duyét !{ét qua giai quyét|Lanh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Dong dau, luu trir }16 SO} chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bugce 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong th(‘)'i7gian giai quyét tai ‘S(r Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é) 6,5
Trung tim PVHCC T1e11 nhan va tra kcxat qua  giai Cong ChlAIC .
, y quyét TTHC cho t6 chirc, ca |duogc phan | Gio
tinh hoac Trung - A ARV B . £ \
A % = . | nhan; thyc hi¢n thu phi, 1€ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC cap xa L N 2 g £ ,
(noi tiép nhén ho so) (r}eu cO) va chuyén nop cho don | qua gidi quyét| chinh
‘ vi thu hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC () +(Q2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =07

IV. LINH VU'C AN TOAN THU'C PHAM (02 thii tuc)

1. Cap sz“iy chirng nhén co s6' du diéu kién an toan thuc pham doi voi
co’ s6¢ san xuat, kinh doanh thuc pham (Ma: 2.000591)

Co quan | Thi ty A A o Trach nhiém Tho:l stan
N A A Noi dung cong viéc a s oA . |(Ngay lam
thuc hién [cong viéc xu ly cong viéc it
viéc)
Trung tim Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | -, ,
. N . | Cong chuc
PVHCC sO, quét (scan) tai li¢u va luu trir duoc han
tinh hodic | Budc 1 | ho so dién tir; chuyén ho so dién cone tid Ehﬁn 0,5
Trung tod dén S& Cong Thuong (Phong ho sg(r p 0
tam Quan ly Cong nghiép) xtt 1y ho so
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc : xw ly cong viéc viéc)
PVHCC Chuyén thong tin ho so tiép nhan
cap xa trén HE thong thong tin giai quyét

Budc 2

TTHC dén cong chicc cua S&
Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu o)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoac (D
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chire xir Phong Quén 1y 01
y Cong nghi¢p
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thao ket qua giai quyét TTHC . -y
BuGC2 | {inh lanh dao Phong Quan Iy g‘f"c gaoxuwly) 21
A A 0 so
Cong nghi¢p
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
& | Bude3 qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 01
Thuwong \ o A
dao S¢& Cong nghiép
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao So o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budce 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong 2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 24,5
Trung tim PYHCC Tlep nhén va tra ket qua giai | Cong Chl;‘['C .
. < quyét TTHC cho to chuc, ca | dugc phan | Gio
tinh hoac Trung A . £ \
A ‘ x> . |nhan; thyc hién thu phi, I¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, ~ .7 A e £ .
(noi tiép nhin ho s0) (néu co) va chuyén ndp cho don | qua gidi quyét| chinh
P e vi thu hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =25
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2. Cap lai Giay ching nhin du diéu kién an toan thuc pham doi véi
co’ s¢ san xuat, kinh doanh thuc pham (Ma: 2.000535)

2.1. Truong hop cap lai do:

- Gid'y chuirng nhdn bj mat hodc bi hong;

- Co 6 thay doi tén co sé nhung khéng thay doi chii co s6, dia chi, dia
diém va toan bo quy trinh san xudt, mat hang kinh doanh;

- Co 6 thay déi chii co s nhung khéng thay doi tén co s6, dia chi, dia
diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh.

Co quan | Thur tw A n - Trach nhiém Tho:l s
en | oA A Noi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuce hi¢n [cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tur; chuyén hd so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | _ . )
Trung tam Qudn Iy Cong nghiép) xt 1y hd so | CONg chie
PVHCC . X — — dugc  phan 0.5
tinh hoic Chuyén thong tin ho 50 tiép nhan cong tiép nhan ’
T ‘ trén H¢ thong thong tin giai quyét | 4 oo
rung S Lo s
A . TTHC dén cong chic cua So
tam Buoc 2 n . A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
chp xd PVHCC tinh (néu ho so tiep nhan

tai Trung tdm PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén S¢& Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1é) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xur Phong Quén 1y 0.5
Y Cong nghi¢p
Kiém tra, tham dinh h?) so; du Cong chirc
. thao két qua giai quyét TTHC . e
Sé Cong Buge 2 trinh 1anh dao Phong Quan 1y glé:g;’gglao xuly 0,5
Thuong Cong nghiép
Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Budce 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 0,5
dao S¢& Cong nghiép
, Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao So
Buge 4 TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong 0,5
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Dbong dau, luu trir }16 SO; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cép xd (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 2,5
Trung tim PVHCC TlepA’ nhidn va tra kg:t qua  giai Cong ChlAIC .
. < quyét TTHC cho t6 chirc, cd | duoc phan |  Gio
tinh hoac Trung " A © 1a e | oA . X .
A ‘ %« = . | nhan; thuc hién thu phi, 1€ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, .~ ° A R X .
(noi tiép nhén ho so) (néu c6) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
P I vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (H+Q2)
(Ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é) =03

2.2. Truong hop dé nghi cap lai Glay chirng nhén do co so thay doi dia
diém san xudt, kinh doanh; thay déi, b6 sung quy trinh san xudt, mdt hang kinh
doanh hodc khi Gidy chitng nhdn hét hiéu luc

Co quan | Thw tw A A ‘n Trach nhiém Tho:l ln
A | oA A Noi dung cong viéc ot A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
. . . Vl'ec)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quet (scan) tai li¢u va luu trir
Bude 1 | ho so dién tir; chuyén ho so dién
tr dén So Cong Thuong (Phong | )
Trung tim Qudan Iy Cong nghiép) xt 1y ho so Cong Ch‘fc
PVHCC 2 " — ~ — duoc ’ phan 0.5
tinh hodc Chuyén thong tin h6 50 ‘qep nhan cong tiép nhan )
: trén H¢ thong thong tin giai quyét | 13 <o
Trung X A , ) )
n . TTHC dén cong chic cua So
tam Budc 2 A : n
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
S PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdan
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu )
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir

khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tw ngay nhan du ho so hop lé)

(1)
0,5
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc et
viéc)
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xir Phong Quan 1§ 01
y Cong nghi¢p
Kiém tra, thim dinh hd so; du Cong  chirc
. thao két qua giai quyét TTHC . o 1e
Buge 2 trinh lanh dao Phong Quan 1y dlg:gc giao xurly 21
A A ho so
Cong nghi¢p
Sé Con Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
& | Buée 3 qud giai quyeét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 01
Thuwong X A A
dao S¢& Cong nghiép
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao So o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét tai S¢ Cong Thwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 24,5
Trung tim PVHCC TlepA’ nhadn va tra kst qua  gial Cong Chl;fC .
. < quyét TTHC cho t6 chirc, cd | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung " " © 1A ar | oA . £ .
n ‘ z = . |nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, .~ 7~ A e X .
(noi tiép nhdn hé s0) (r}eu cO) va chuyén nop cho don | qua giai quyé€t| chinh
' vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) =25

V. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP (02 thi tuc)

1. Cap Gidy chirng nhan huén luyén ky thuit an toan vt liéu nd cong
nghiép (Ma: 2.000229)

Co quan | Thu tw A A - Trach nhiém Tho:l glan
N A A Noi dung cong viéc o 1 A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong vié¢c it
viéc)
Trung tim Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | -, ,
. AL o . | Cong chtrc
PVHCC 50, quet (scan) tai ligu va luu trir duoc han
tinh hodic | Bude 1 | ho so dién tir; chuyén ho so dién cone tié E han 0,5
Trung tir dén So Cong Thuong (Phong| s e "0
A 1 A s 1A 0 so
tam Quan ly Cong nghiép) xt 1y ho so




25

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc : xw ly cong viéc viéc)
PVHCC Chuyén thong tin ho so tiép nhan
cap xa trén HE thong thong tin giai quyét

Budc 2

TTHC dén cong chicc cua S&
Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu o)
dén So Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A X A , . | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1§ 0.5
y Cong nghi¢p
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chite
. thao két qua giai quyét TTHC : 1o
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | d59¢ glaoxuly | 17,5
A A ho so
Cong nghi¢p
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
& | Busc3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Quan ly| 0,5
Thwong . A "
dao S¢& Cong nghiép
, Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao So
Buoe 4 | TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong |
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) 19,5
Trung tim PVHCC T1eg nhan va tra k;et qua  giai Cong ChIAIC B
. < quyét TTHC cho t6 chtc, ca |dugc phan |  Gio
tinh hoac Trung " A . o1a s | oA . % \
" % = . | nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong trd két| hanh
tam PYHCC capxa | : ~ , " O D X ,
(n0i tiép nhan hé so) (néu co) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
1ot tep e vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(Q2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =20
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2. Cap lai Gidy ching nhin huan luyén ky thuit an toan vat li¢u nd
cong nghiép (Ma: 2.000210)

Co quan | Thur tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l gan
cn | oA A NOi dung cong viéc ot A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. . . vl'ec)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tir; chuyén ho so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | hi
Trung tim Oudn Iy Cong nghiép) xu Iy hd so | €Ong  chte
PVHCC 2 - — — — dugc  phén 0.5
tinh hodic Chuyén thong tin ho 50 ‘qep nhén cong tiép nhan )
: trén HE thong thong tin giai quyét | 3 <o
Trung £ A . , )
n . TTHC dén cong chic cua So
tam Budc 2 A : A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
Ao~ PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu )
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin h so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A X A , . | Lanh dao
Buse 1 i\rlhan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1y 0.5
y Cong nghi¢p
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chite
, thao két qua giai quyét TTHC N
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | d49C gaoxuly 0.5
A A ho so
Cong nghi¢p
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
& | Bude3 qua gidi quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 0,5
Thwong . A "
dao S¢& Cong nghiép
, Phé duyét két qua giai quyét |Linh dao Sé
Bu6e 4 1 1 THC, chuyén Van thu Cong Thuong |
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyet TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 2,5
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)

A Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
Tg:;?;ﬁ;l ,P}YEICC quyét TTHC cho td chiic, ca | duoc phan |  Gio
tAm PVH.C Cch gxﬁ nh,?m; thuc hién :[hu phi, 1¢ phi |cong tra két hanh
(noi tiép nhén ho”Psa) (néu cd) va chuyén ndp cho don | qua gidi quyét| chinh

P e vi thu hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) =03

VI. LINH VU'C XUAT NHAP KHAU (02 thii tuc)

1. Thu tyc cAp Giay chirng nhan luu hanh tw do (CFS) d6i v6i hang héa
xuat khau (Ma: 1.001238)

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Th0:1 gan
A A NOi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc T
viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho Y dién tu; chuyén ho so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | _ . )
Trung tim Quan ly Thuong mai) xt 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC X A o A > — duoc phan 0.5
) N Chuyén thong tin ho so tiép nhan cong tiép nhan ’
tinh hogc trén H¢ thong thong tin gidi quyet | 3 go '
TrAung Budc 2 TTHC dén cong chic cua Sé&
tam Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC PVHCC tinh (néu hd so tiép nhén
cap xa tai Trung tam PVHCC cap xa)

* Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén S¢& Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung taim PVHCC cép xa (K¢ tir ngdy nhdn di hé so hop 1é) 0,5
A A 2 A , . | Lanh dao
Buse | i\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quén Iy | 0,25
o A Y Thuong mai
S Cong . 7 : 3
Thuong I;{em kt{a’ tham dinh ho ‘?Tlgg Cong  chic
Budc 2 thao ket qua gial quyct duogc giao xur ly 01

trinh 1anh dao Phong Quan ly
Thuong mai

ho so
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Quan ly 0,5
dao So Thuong mai
. Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao So
Buge 4 TTHC, chuyén Vin thu Cong Thuong 0,5
Dong dau, luu trir }16 SO; chuyén
két qua giai quyet TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai Sér Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 2,5
Trung tim PVHCC Tlep’( nhan va tra kst qua  gial Cong ChlAl’C .
. < quyét TTHC cho t6 chirc, cd | duoc phan |  Gio
tinh hoac Trung " A © 1A ar | oA . X .

A ‘ %« = . | nhan; thuc hién thu phi, 1€ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, .~ ° A R X .
(noi tiép nhén ho so) (néu c6) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh

P I vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (H+Q)
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) =03

2. Thii tuc sira ddi, bo sung/ cap lai Gidy chirng nhan luu hanh tu do
(CFS) d6i v6i hang héa xuat khau (Ma 1.001104)

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l glan
thuc hi€én |cong viéc Noi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)f lam
. S % s VZQC)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai li¢u va luu trix
Trung tim | Budc | hod so dién tu; chuyén ho so dién
PVHCC to dén S& Cong Thuong (Phong | )
tinh hoiic Qudn 1y Thirong mai) Xt 1y ho so ((1:1?2? Clﬁgﬁ
TrAung Chuyén thong tin hé so tiép nhén céﬁg tiép Ehﬁn 0,5
tam trén Hé thong thong tin gidi quyet | b3 s '
PVHCC . TTHC dén coéng chicc cua So
cap xa Buge 2 Cong Thuong tai Trung tam

PVHCC tinh (néu hé so {ié}) nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)
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Co quan | Thu ty A n ‘A Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu o)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A A A , , | Lanh dao
Busc | i\{han ho6 so, chuyén cong chire xur Phong Quan Iy | 025
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chite
. thao két qua giai quyét TTHC : 1o
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | d49¢ gaoxuly ) 01
) ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
& | Bude3 qud gidi quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 0,5
Thwong . )
dao So Thuong mai
. Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao So
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong 0,5
Dong dau, luu trir }16 S0; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 2,5
Trung tim PYHCC T1e11 nhan va tra kg:t qua  giai Cong ChlAIC B
. < quyét TTHC cho t6 chirc, ca |duogc phan | Gio
tinh hoac Trung . A . o1a s | oA . £ \

" % = . | nhan; thyc hi¢n thu phi, 1€ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC cap xa L N 2 g £ ,
(noi tiép nhén ho so) (n€u co) va chuyén ndp cho don | qua gidi quyét| chinh

' vi thu hudéng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC () +(Q2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =03
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VIL LINH VUC THUONG MAI QUOC TE (06 thii tuc)

1. Cap Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc
ngoai dé thye hién quyén phin phoi ban 1é hang hoéa (Ma 2.000255)

Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l gan
cn | oA A NOi dung cong viéc ot A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. . . vl'ec)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tir; chuyén ho so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | hi
Trung tam Quan ly Thuong mai) xtt 1y ho so Cong chue
PVHCC duge  phan| .
tinh hoic Chuyén thong tin ho so tiép nhan cong tiép nhan )
: trén HE thong thong tin giai quyét ho
Trung 0 so
R . TTHC dén coéng chic cua S&
tam Budc 2 . : A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
A~ PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c0)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhén h so tai Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

(1)
0,5

Sé& Cong
Thwong

Budc 1

Nhén ho so, chuyén cong chirc xu
ly

Lanh dao
Phong Quan ly
Thuong mai

01

Buoc 2

Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC
trinh l1anh dao Phong Quan ly
Thuong mai

Cong chtrc
dugc giao xu ly
ho so

06

Budc 3

Kiém tra, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC, trinh 1anh
dao So

Lanh dao
Phong Quan ly
Thuong mai

01

Buoc 4

Phé duyét !{ét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So
Cong Thuong

01

Budc 5

Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tam PVHCC tinh/ Trung
tam PVHCC cip x3 (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

0,5
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc xur ly cong viéc it
. v ¢ v viéc )
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
A Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
Tzil:;lgl:f:;nc ,P;,\:Elcc quyét TTHC cho to chuc, ca | duge phan | Gio
tAm PVH.C Cch gxﬁ nh?m; thuc hién :[hu phi, 1¢ phi | cong tra két hanh
(noi tiép nhén hépsa) (néu c6) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
P e vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é) =10

2. Piéu chinh tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, tén, dia chi
cuiia co' s¢ ban 1é, loai hinh ctia co s& ban 1é, dieu chinh giam dién tich cia co
s& ban 1€ trén Giay phép 1ap co sé ban 1é (Ma 2.000339)

Co quan | Thw tw ns A - Trach nhiém Tho:l stan
A A Noi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién [cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quet (scan) tai li¢u va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tur; chuyén hd so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | _ . )
Trung tam Quan ly Thuong mai) xt 1y ho so Cong Ch‘fc
PVHCC T —— > — duoc phan 0.5
Chuyén thong tin ho so ti€p nhén | .5 ‘A 5 )
tinh hos ; . 1| cong ti€p nhan
1 oac trén H¢ thong thong tin giai quyet | § g
Trung Buge 2 | TTHC dén cong chic cia So
tam Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC PVHCC tinh (néu hd so tiép nhdn
cap xa tai Trung tam PVHCC cap xa)

* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu o)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir

khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop lé) 0,5
5 . Lanh dao
S& Cong . Nhéan ho so, chuyén cong chirc xur \ .
Thwong Budce 1 Iy Phong Quén ly 01

Thuong mai
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cong  chirc
, thao két qua giai quyét TTHC o
Buge 2 trinh lanh dao Phong Quan 1y dlg:gc glao xur Iy 01
) ho so
Thuong mai
Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quéan ly 01
dao So Thuong mai
Budc 4 Phé duyét }(ét qua giai quyét|Lanh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trix }16 SO; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai Sér Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 4,5
Trung tim PVHCC Tlep’( nhidn va tra kst qua. gial Cong ChlAl’C .
. < quyét TTHC cho t6 chirc, cd | duoc phan |  Gio
tinh hoac Trung " " © 1A ar | oA . £ .
n ‘ z = . |nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, .~ 7~ A Lo X .
(n0i tiép nhén ho so) (néu co) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
P I vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) =05

3. Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é thir nhit trong trung tim
thwong mai; ting dién dich co sé ban 1é ngoai co' sé ban 1é thir nhat dwoc 1ap
trong trung tam thwong mai va khong thudc loai hinh ctra hang tién loi, siéu
thi mini, dén mirc dwéi 500m2 (Ma 2.000334)

Co quan | Thu tw A n o n Trach nhiém Tho:l s1an
cn | oA A NOi dung cong viéc ot A .~ |(Ngay lam
thue hi¢n [cong viéc : xtr ly cong vigc it
‘ ) ’ viéc)
Trung tim Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
PVHCC 50, quet (scan) tai ligu va luu trir o he
tinh hodc | Budc 1 | hod so dién tir; chuyén ho so dién dong Chlfc
Trung tr dén So Cong Thuong (Phong oc (i phim 0,5
tam Quan ly Thuong mai) Xt 1y ho so cong tep nhan
PVHCC ho so
) Budc 2 Chuyén thong tin ho so tiép nhén
cap xa trén Hé thong thong tin giai quyét
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Co quan | Thu ty A n ‘A Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc : xw ly cong viéc viéc)

TTHC dén cong chic cua So
Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép nhin
tai Trung tam PVHCC cdp xd)

khi tiép nhan ho so

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu o)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir

Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chire xir Phong Quén 1y 01
y Thuong mai
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thao ket qua giai quyét TTHC . -y
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | d49¢ glaoxuly ) 01
) ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
S | Budc3 | qua giai quyét TTHC, trinh linh | Phong Quan Iy | 01
Thuwong X )
dao S¢o Thuong mai
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao So o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tim PYHCC Tlep nhén va tra ket qua giai | Cong Chl;‘['C .
. < quyét TTHC cho to chuc, ca | dugc phan | Gio
tinh hoac Trung A . £ \
A ‘ x> . |nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, ~ .7 A e £ .
(noi tiép nhin ho s0) (néu co) va chuyén ndp cho don | qua gidi quyét| chinh
P e vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é) =05
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4. Cap lai Giay phép 1ap co sé ban 1é (Ma 2.000665)

Co quan | Thur tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l gl
cn | oA A NOi dung cong viéc avs oA .a | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tir; chuyén ho so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | )
Trung tim Quan Iy Thuwong mai) x\t Iy ho so Cong Ch‘fc
PVHCC T .} = — dugc  phén 0.5
tinh hodc Chuyén thong tin ho S0 ‘qep nhén cong tiép nhan ’
. trén HE¢ thong thong tin giai quyét | 3 oo
Trung X A . , .
A , TTHC dén cong chic cua So
tam Budc 2 A : .
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
L~ PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén S¢& Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhén ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoac (D
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , , | Lanh dao
Bude 1 i\{han ho so, chuyén cong chire xir Phong Quén 1y 01
Y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh h?) so; du Céng chirc
. thao két qua giai quyét TTHC . -
BuGc2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | d49¢ glaoxuly ) 01
. ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
€ | Buée3 qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 01
Thuwong \ )
dao S¢o Thuong mai
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao So o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 4,5
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Trung tim PVHCC T1epi nhan va tra kst qua  giai Cong Chl;l’C .
. < quyét TTHC cho td chiic, ca | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung " A AR . £ \
n ‘ x> . |nhan; thuc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra ké&ét| hanh
tam PVHCC capxa |, . " A R £ .
(noi tiép nhén ho so) (r}eu cd) va chuyén nop cho don | qua gidi quyét| chinh
‘ vi thu hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) =05
05. Gia han Gidy phép 14p co sé ban 1é (Ma: 1.001441)
Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Th0:1 gan
A n A NoOi dung cong viéc s 1 A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho 50 dién tu; chuyén ho so dién
tr dén So Cong Thuong (Phong | )
Trung tam Quan ly Thuong mai) xtt 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC duge ~ phan| .
tinh hoic Chuyén thong tin hé so tiép nhan cong tiép nhan )
T : trén He thong thong tin giai quyét hd so
rung
A . TTHC dén cong chuc cua So
tam Budc 2 . : A
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
céip xi PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdan

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so cd trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c0)
dén S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , . | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xir Phong Quén 1y 01
y Thuong mai
Kiém tra, thim dinh hd so; du Cong chitc
Sé Cong , thao két qua giai quyét TTHC AR
Thuong | 2¥°C? | trinh lanh dao Phong Quan Iy | dyo¢glaoxuly | 0l
. ho so
Thuong mai
Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
Budce 3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Quan 1y 01

dao So

Thuong mai
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Budc 4 Phé duyét }(ét qua giai quyét|Lanh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
y g
Dong dau, luu trir }16 SO; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
A Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
Tglnlilglff::inc PT\I‘III:]CC quyét TTHC cho to6 chitc, ca | duoc phan | Gio
tAm PVH.C Cch gxﬁ nh@n; thuc hién :[hu phi, 1¢ phi | cong tra két hanh
(noi tiép nhén hép 50) (néu c6) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét| chinh
P I vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (H+Q2)
(Ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é) =05

6. Cap lai Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tu
nwoc ngoai (Ma: 2.000340)

Co quan | Thw tw A A ‘n Trach nhiém Tho:l glan
N A Noi dung cong viéc c v oA .~ |(Ngay lam
thuc hién |[cong viéc : : xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quet (scan) tai li¢u va luu trir
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so dién
te dén S¢ Cong Thuong (Phong | _ . )
Trung tim Quan ly Thuong mai) xt 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC duge. phan)
X - Chuyén thong tin ho so tiép nhén | .4 i&p nha ’
tinh hoac cong tiep nhan
T . trén HE thong thong tin giai quyét hd so
rAung . TTHC dén cong chuc cua So
tam Budc 2 R ) ;
PVHCC Cong Thuong tai Trung tam
. PVHCC tinh (néu ho so tiep nhan
cap xa

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so cd trach nhiém chuyén hé so gidy (néu o)
dén So Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur

khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhén hé so tai Trung tim PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
cn | A A Noi dung cong viéc . v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOng viéc xw ly cong viéc et
viéc)
A A 2 A , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xir Phong Quan 1§ 01
y Thuong mai
Kiém tra, thim dinh hd so; du Cong  chirc
. thao két qua giai quyét TTHC . o 1e
Buge 2 trinh lanh dao Phong Quan 1y dlg:gc giao xurly 01
) ho so
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
& | Buée 3 qud giai quyeét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 01
Thuwong X :
dao So Thuong mai
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao So o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trix }16 SO; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tim PVHCC TlepA’ nhadn va tra kst qua  gial Cong Chl;fC .
. < quyét TTHC cho t6 chirc, cd | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung " " © 1A ar | oA . £ .
n ‘ z = . |nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi |cong tra két| hanh
tam PVHCC capxa |, .~ 7~ A e X .
(n0i tiép nhén ho so) (r}eu cO) va chuyén nop cho don | qua gidi quyét| chinh
' vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) =05

VIIL. LINH VU'C THUONG MAI PIEN TU (03 thii tuc)
1. Thay d6i, chAm dirt thong tin di thong bao vé ing dung thwong
mai dién tir ban hang (Ma: 1.002968)
- Viéc tiép nhan, xur ly thong bao website thuong mai dién tu ban hang
dugc thuc hién truc tuyén tai Cong thong tin Quan 1y hoat dong thuong mai dién
tir ta1 dia chi www.online.gov.vn.

Co quan
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)



http://www.online.gov.vn/
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Thoi gian
Co quan Noi dung cong viéc (Ngay lam
thuc hién : g g VIS g4
: : viéc)
. Tiép nhan, xtr Iy hd so va tra két qua giai quyét TTHC trén
So Cong 2 . N N A e e
Cong thong tin Quan ly hoat dong thuong mai di¢én tir tai dia 03
Thuwong , i
chi www.online.gov.vn
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)

lam viéc

2. Thay d6i, chim dirt thong tin da thong bao website thwong mai
dién tir ban hang (Ma: 1.000758)
- Viéc tiép nhén, xtr Iy thong bao website thuong mai dién tir ban hang
dugc thuc hién tryc tuyén tai Cong thong tin Quan 1y hoat dong thuong mai dién
tir ta1 dia chi www.online.gov.vn.

Thoi gian
Co'quan Noi dung cong viéc (Ngay lam
thue hién : & g VIt £4
: : viéc)
. Tiép nhan, xtr Iy hd so va tra két qua giai quyét TTHC trén
S¢ Cong 2 . . n D A o e o
Cong thong tin Quan 1y hoat dong thuong mai dién tir tai dia 03
Thwong . :
chi www.online.gov.vn
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

lam viéc

3. Sira do6i, bo sung thong tin diing ky hoat dong danh gia tin nhiém
website thwong mai dién t& (Ma: 1.000799)
- Viéc tiép nhan, xur ly thong bao website thuong mai dién tur ban hang
dugc thuc hién tryc tuyén tai Cong thong tin Quan 1y hoat dong thuong mai dién
tir ta1 dia chi www.online.gov.vn.

Thoi gian
Co'quan Noi dung céng viéc (Neay lam
thye hién : g g VI¢ &4
: * viéc)
. Tiép nhan, xtr Iy hd so va tra két qua giai quyét TTHC trén
S¢ Cong 2 A : 1 n L
Cong thong tin Quan 1y hoat dong thuong mai dién tir tai dia 07
Thwong . .
chi www.online.gov.vn
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

lam viéc



http://www.online.gov.vn/
http://www.online.gov.vn/
http://www.online.gov.vn/
http://www.online.gov.vn/
http://www.online.gov.vn/
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PHAN B. QUY TRINH NOQI BQ LIEN THONG
LINH VUC THUONG MAI QUOC TE (09 thii tuc)

l.quip Giay phép kinh doanh cho t(x)‘chl'rc kinh t’é ¢6 von diu tu nuwéc
ngoai dé thuc hién quyén nhip khau, quyén phin phoi ban buén cac hang
héa la dau, m& béi tron (Ma 2.000370)

Co quan | Thu tw N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hi€n |cong viéc : § COng VI¢ xir ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
50, quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tu; chuyén hé so dién
Trung te dén So Cong Thuong (Phong | )
tam Quan ly Thuong mai) xur 1y ho so gong CE‘EC
: : . uoQc an
PVHCC Chuyén thong tin ho so tiép nhan | (A~ (.4 P 0,5
tinh A N .. | cong ti€p nhan
. trén H¢ thong thong tin giai quyet | 13 o
hoac Buge 2 | TTHC dén cong chic cia So
Trung Cong Thuong tai Trung tam
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép nhén
P YHC~C tai Trung tam PVHCC cap xa)
cap xa

* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén
S& Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi
tiép nhén ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1é) 0,5
A X A ~ , . | Lanh dao
Buse 1 {\Than ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1§ 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh hd so; du Cong chitc
, thao két qua giai quyét TTHC o
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | 459¢ gaoxuly | 07
) ho so
Thuong mai
S Cong Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Thwong | Budc 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | Phong Quén ly 0,5
dao S¢& Thuong mai
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét|Lanh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Bude 5 két qua giar quyét TTHC dén Vin thu 0.5

Trung t{?lm IfVHCC tinh va
chuyén ho so dén UBND tinh
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Co quan | Thir tw Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€n |cong viéc : § Cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
"l.“iep n}lan ho S0, iluet (scgn) ticu Céng chirc tai
. lifu va luu trir ho so dién tu, .
Buge 1 chuyén Bo phan chuyén mon xur Trung tam 0,5
Sy B0 Phan ey PVHCC tinh
1y ho so
A A A ~ , . | Lanh dao
Budc 2 {\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong P Au tur - 01
y Kinh té
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thao két qua gia1 quyét TTHC, . . 1o
Buoc 3 trinh lanh dao Phong Pau tu - dgqc giao xur Iy 10
K ho so
Vin Kinh té
phong Xem xet, thong qua du thao két | Lanh _ dao
UBND | Buéc4 |qua giai quyet TTHC va trinh | Phong bau tu - 01
tinh lanh dao Van phong UBND tinh | Kinh té
Xem xet, thong qua du thao két | Lanh dao Vin
Budc 5 | qua gidi quyét TTHC va trinh | phong UBND 01
lanh dao UBND tinh tinh
Phé duyét két qua giai quyét|. .
Budce 6 | TTHC, chuyén két qua gidi quyét [Lja];llgD - dao)
TTHC cho Vin thu
Vao qsé, ,d()ng dAu, luq trir va
Budc 7 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5
dén Trung tam PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dwoc két qud tham vin) 15
"lleep n‘han ho S0, c;uet (sc.ain) te}1 Céng chirc tai
. lifu va luu trir ho so dién tu, .
Bude 1 chuyén B phin chuyén mén xur Trung tam 0,25
uyen Bo phatt chuy PVHCC tinh
1y ho so
S& Cong A 1A R A . . | Lanh dao
Thwong | Bude 2 i\{han hoé so, chuyén cong chuc xur Phong Quin 1y 0.5
Y Thuong mai
Kiém tra, thim dinh hd so; du | Cong chuc
Budce 3 | thiao két qua gidi quyét TTHC | dugce giao xur ly 01

trinh 1anh dao Phong Quan 1y

ho so
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Co quan | Thir tw Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thwe hi€n |cong viéc : § Cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
Thuong mai
Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 0,5
dao S¢& Thuong mai
. Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao So
Buoe 5 TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong 0,5
Dbong dau, luu trix ,hé S0; chuyé,:n
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap x@ (noi tiép
nhdan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (4)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 03
Trung tam |0 han va trd két qua giai|Cong  chic
PVHCC tinh hoac X 2 . , A
~ - | quyeét TTHC cho t6 chirc, ca|duogc phan | ... . .
Trung tam - A AR .+ 1 4 | G10 hanh
4.~ | nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi | cong tra ket ,
PVHCC cap xa RN 2 A . X chinh
(n0i tidp nhan hé (r}eu cO) va chuyén nop cho don | qua giai quyet
50) ‘ vi thu hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2)
2 s N A . 7 A ; +(3) +
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) (4)=28

2. Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc
ngoai dé thuc hién quyen phan phoi ban 1é cac hang hoa la gao; dwong; vat
pham ghi hinh; sach, bao va tap chi (Ma 2.000362)

Co quan | Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc hi€n |cOng viéc : : xir ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd
Tr}mg S0, quét (scan) tai li¢u va luu tri
tam Bude 1 | hod so dién tu; chuyén hd so dién
P\t]H l(ljc tor dén S¢ Coéng Thuong (Phong | Cong chtrc
hl:ﬁc Quan ly Thuong mai) xtt ly ho so | dugc ~ phén 0.5
Tru.ng Chuyén thong tin ho S0 t?ép nhn c?ng tiép nhén ’
tam trén H¢ thong thong tin giai quyét h6 so
PVHCC | Buoc2 | TTHC dén cong 'chl’rc cua So
chp xd Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdan
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

tai Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c0) dén
S¢ Cong Thuong trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi
ti€p nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A A ~ , . | Lanh dao
Busc | {\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quén 1y 0.5
Y Thuong mai
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong chitc
. thdo két qua giai quyét TTHC . . 1v
BuGc2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | 49¢ giaoxuly | 07
. ho so
Thuong mai
S Cong Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Thwong | Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quén 1y 0,5
dao So Thuong mai
Budc 4 Phé duyét }<et qua  giai quyeét Lelnh dao So 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trix }16 SO; chuyén
. két qua giai quyét TTHC dén | ,.
BudeS | Trung tam PVHCC tinh va | Y on Y 0.5
chuyén ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Cong Thwong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 9,5
"lleep n‘han ho S0, c;uet (sc.ain) te}1 Céng chirc tai
. liéu va luu trir ho so dién tu, .
Buéce 1 huvén Bb phan chuvén mén xi Trung tam 0,5
chuyen Bo phan chuyen mon XU pyHcC tinh
Vi 1y ho so
an ~
phong Budce 2 Nhan ho so, chuyén cong chirc xtr ]ﬁﬁgﬁg Piu g?(f 01
UBND ly Kinh té
tinh - - :
Kiém tra, tham dinh hé6 so; du Céng chitc
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, dugc giao xir 1§ 10

trinh lanh dao Phong Pau tu -
Kinh té

ho so
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC va trinh
lanh dao Van phong UBND tinh

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

01

Budc 5

Xem x¢t, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC va trinh
lanh dao UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01

Budc 6

Phé duyét lgét qua giai quyef:t
TTHC, chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Van thu

Lanh
UBND tinh

dao

01

Budc 7

Vao vsé, ’d()ng diu, lqu trir va
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tam PVHCC tinh

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai Viin phong UBND tinh

(ké tir ngay nhdn dwoc két qua tham vén)

€)
15

Sé Cong
Thuwong

Bude 1

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai
litu va luu trit ho so dién tu,
chuyén Bo phin chuyén mén xur
1y ho so

Cong chuc tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,25

Budc 2

Nhéan ho so, chuyén cong chirc xu
ly

Lanh dao
Phong Quan 1y
Thuong mai

0,5

Budc 3

Kiém tra, tham dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC
trinh 1anh dao Phong Quan 1y
Thuong mai

Cong chtrc
duoc giao xu ly
ho so

01

Buoc 4

Kiém tra, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao S¢&

Lanh dao
Phong Quaén 1y
Thuong mai

0,5

Budc 5

Phé duyét }(ét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So
Cong Thuong

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tam PVHCC tinh/ Trung
tam PVHCC cép x3 (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

0,25
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Co quan | Thir tw Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€n |cong viéc : § Cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong 4)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 03
PVI—rf gélntgi:lllnllm{ic Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
~ - | quyét TTHC cho t6 chuc, cé |duoc phan | ... ..
Trung tam - A AR .+ .« | G10 hanh
4~ |nhan; thyc hién thu phi, 1€ phi | cong tra ket ,
PVHCC cap xa AR P o . X chinh
(noi tiép nhin ho (néu co) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét
f 0) ‘ vi thu hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) + ()
FR N A ) 7 A ] +(3) +
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1¢) (4) =28

3.9C£'1p Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nuoc
ngoai dé thuwe hién cac dich vu khac quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, i Dieu 5
Nghi dinh 09/2018/ND-CP (Ma 2.000351)

Co quan | Thir tw Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe hi€n |cong viéc : § Cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tu; chuyén ho so dién
Trung tr dén S Cong Thuong (Phong | b
tam Quan Iy Thuong mai) X\t 1y ho so (Cilong Chl;rc
A : . uoc an
uyén thong tin ho so tiép nhan | A X A )
PVHCC Chuyén thong tin hd so tiép nhan | s> s T} 0,5
tinh A TTA LA R NS 2, | cong tiep nhan
8 trén H¢ thong thong tin giai quyeét | |3 o
;10ac Budce 2 TTHC dén cong chic cua So
rung Cong Thuong tai Trung tam
p till_lm PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
Y C~C tai Trung tam PVHCC cap xa)
cap xa

* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c0) dén
S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tu khi
tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hé so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
2. A A X A A p . | Lanh daO
Sé Cong Busc | I\,Ihan hoé so, chuyén cong chuc xur Phong Quén 1y 0.5
Thwong Iy

Thuong mai
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Co quan | Thir tw Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thwe hi€n |cong viéc : § Cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, thAm dinh ho so; du Cong chite
. thao két qua giai quyét TTHC . 1
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | 49¢ gaoxuly | 07
) ho so
Thuong mai
Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao
Bude 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 0,5
dao S¢ Thuong mai
Buge 4 | Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao S¢ o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trix }16 SO; chuyén
, két qua giai quyét TTHC dén | .
BudeS | trung tam PVHCC tinh va| o0 U 0.5
chuyén ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Tip nhan 3 s0, quét (scam) @i | o5 cpe g
. liéu va luu trt ho so dién tu, .
Buoc 1 chuyén Bo phan chuyén mon xur Trung fam 0,5
AOe B0 phan Gy PVHCC tinh
1y ho so
A X A ~ , . | Lanh daO
Bude 2 {\Ihan hoé so, chuyén cong chuc xur Phong P At - 01
Y Kinh te
Kiém tra, thAm dinh hé so; du Cong chitc
. thao két qua giai quyét TTHC, . . 1e
Buoce 3 trinh 1dnh dao Phong Pau tu - dgoc glao xu Iy 10
L ho so
Viin Kinh té
phong Xem xet, thong qua du thao két | Lanh _ dao
UBND | Buéc4 |qua gidi quyet TTHC va trinh | Phong bau tu - 01
tinh lanh dao Vin phong UBND tinh | Kinh té
Xem x¢t, théqg qua du thao két | Lanh dao Vian
Budc 5 | qua gidi quyét TTHC va trinh | phong UBND 01
lanh dao UBND tinh tinh
Phé duyét két qua giai quyet ~
Budc 6 | TTHC, chuyén két qua giai quyét 5%1113“) tinh dao 01
TTHC cho Vén thu
Vao sb, dong dau, lvu trir va
Budc 7 chuyen két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5

dén Trung tam PVHCC tinh
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Co quan | Thir tw Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€n |cong viéc : § Cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dwoc két qua tham vén) 15
TlAep n‘h an ho 59 %uet (Sc.%n) t?l Cong chuc tai
. liéu va luu trir ho so dién tu, .
Buoc 1 chuyén Bd phan chuyén mon xur Trung tam 0,25
e Al e PVHCC tinh
1y hoé so
A A A A , . | Lanh dao
Budc 2 {\Than hoé so, chuyén cong chuc xur Phong Quin 1y 0.5
Y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh hd so; du Cong chit
, thao két qua giai quyét TTHC . -
Buoce 3 trinh 1anh dao Phong Quén 1y ggizglao xurly 01
S& Céong Thuong mai
Thuong Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quéan ly 0,5
dao So Thuong mai
Bude 5 Phé duyét }<et qua  giai quyét Lelnh dao So 0.5
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh 4)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 03
Trung am | gy nhan va tra két qua giai | Cong  chic
PVHCC tinh hoac X 2 . . A
~ - |quyét TTHC cho t6 chtrc, ca|duogc phan | .. ..
Trung tam ~ A AR .+ 1 4 | G10 hanh
4~ |nhan; thyc hién thu phi, 1€ phi | cong tra ket ,
PVHCC cap xa N PR . £ chinh
(n0i tiép nhén ho (néu co6) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét
f o) ' vi thu hudéng theo quy dinh TTHC
Téng thoi gian gidi quyét TTHC () +(2)
g gilan gial quy +3) +

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

(4)=28
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4. Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai (Ma 2.000330)

Co quan | Thu tu N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hi€n |cong viéc : § COng VI¢ xir ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
50, quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho 50 dién tr; chuyén ho so dién
Trung tir dén S¢ Cong Thuong (Phong | )
tAm Oudn Iy Thiwong mai) x4 15 hd so gong Clﬁ‘fc
PVHCC R N . 1A A n uoc phan
b ClAluyefl th?ng tin ho so tiép nhaP cong tiép nhan 0,5
ho3 trén H¢ thong thong tin giai quyet | 13
0ac . TTHC dén cong chic cua So
Trung | Budc2 | .. . .
¢4 Cong Thuong tai Trung tam
PV;I“(‘: c PVHCC tinh (néu hé so tiép nhdn
S tai Trung tam PVHCC cap xa)
cap xa

* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c0) dén
S¢ Cong Thuong trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi
tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A A 2 A , . | Lanh dao
Buse 1 {\’Ihan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1§ 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh hd so; du Cong chitc
, thao két qua giai quyét TTHC O
BuGe2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | 49¢ giaoxuly | 07
) ho so
Thuong mai
S Cong Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Thwong | Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quéan ly 0,5
dao So Thuong mai
Budc 4 Phé duyét }<et qua  giai quyét Lelnh dao S& 01
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua gidi quyet TTHC dén | .
Buoe 5 Trung tdm PVHCC tinh va Van thu 0,3
chuyén ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢) 9,5
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
liéu va luu trir hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mon xur
1y ho so

Cong chuc tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cong chire xu
ly

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

01

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1dnh dao Phong Pau tu -
Kinh té

Cong chtrc
duoc giao xu ly
ho so

10

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dyu thao két
qua giai quyeét TTHC va trinh
lanh dao Van phong UBND tinh

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

01

Budece 5

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC va trinh
lanh dao UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01

Budc 6

Phé duyét 1§ét qua giai quyef:t
TTHC, chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Van thu

Lanh
UBND tinh

dao

01

Budc 7

Vao qsé, ,d()ng dAu, luq trir va
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tam PVHCC tinh

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh

(ké tir ngay nhdn dwoc két qud tham vdin)

€)
15

S& Cong
Thwong

Buoc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai
litu va luu trit ho so dién tu,
chuyén Bo phin chuyén mén xur
1y ho so

Cong chuc tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,25

Budc 2

Nhéan ho so, chuyén cong chirc xu
ly

Lanh dao
Phong Quén ly
Thuong mai

0,5

Budc 3

Kiém tra, tham dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC
trinh 1anh dao Phong Quéan 1y
Thuong mai

Cong chtrc
duoc giao xu ly
ho so

01
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Co quan | Thir tw Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thwe hi€n |cong viéc : § Cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao
Buéc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quéan ly 0,5
dao S¢ Thuong mai
. Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao So
Buoe 5 TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong 0,5
bong dau, luu trix ,hé S0; chuyé,:n
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap x@ (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (4)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 03
Trung tam | poc han va trd két qua giai|Cong  chic
PVHCC tinh hoac X 2 . , A
~ - |quyeét TTHC cho t6 chirc, ca|duogc phan | ... ..
Trung tam - A AR .+ 1 4 | G10 hanh
4.~ | nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi | cong tra ket ,
PVHCC cap xa RN 2 A . X chinh
(n0i tidp nhan hé (r}eu cO) va chuyén nop cho don | qua giai quyet
50) ‘ vi thu hudéng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2)
2 s N A . 7 A ; +(3) +
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) (4)=28

5. Cap gidy phép kinh doanh d(k)'ng thoi voi gidy phép 1ap co sé ban 1é
dugc quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh so 09/2018/ND-CP (Ma 2.000272)

Co quan | Thir ty s A A Trach nhiém Tho:l slan
thue hién [cong viéc Noi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc'z)j lam
! C C : viéc)

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd
Trung 50, quét (scan) tai li§u V‘E‘l luu tror
tam Budéc 1 | ho so dién tir; chuyén ho so dién
PVHCC tor dén S& Cong Thuong (Phong | )
tinh Qudn 1y Thirong mai) xtt 1y ho so (Ciiong CEIAIC
hoac Chuyén thong tin hd so tiép nhan ngg tiép Ehgﬁ 0,5
Trung trén H¢ thong thong tin giai quyet | 3 o '
tam Buge 2 | TTHC dén cong chic cia S6
PVHCC | ®Y9°“ | Cong Thuong tai Trung tim
cap xa PVHCC tinh (néu hé so tiép nhdn

tai Trung tam PVHCC cdp xd)
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Co quan | Thir tw s n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
cn | o A Noi dung cong viéc . s A .~ | (Ngay lam
thuwe hién |cOng viéc : xu ly cong viéc viéc)

* Co quan tiép nhan ho so o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu cd) dén
S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhén hé so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 0,5
A X A A , . | Lanh dao
Bude 1 Nhan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quén 1y 0.5
ly )
Thuong mai
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thao két qua gidi quyet TTHC . . 1o
BuGc2 | inh lanh dao Phong Quan Iy | 49¢ giaoxuly | 07
) ho so
Thuong mai
S Cong Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Thwong | Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quéan ly 0,5
dao So Thuong mai
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét|Lanh dao S¢ o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trix }16 SO; chuyén
, két qua giai quyét TTHC dén | .
BudeS | trung tam PVHCC tinh va| o0 U 0.5
chuyén ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S¢ Cong Thuong (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 9,5
'1."1Aep n‘han ho S0, (}uet (sc_'cln) tfu Céng chitc tai
. liéu va luu trt ho so dién tu, ~
Buoc 1 chuyén B phan chuyén mén xur Trung tam 0,5
Soyen DO Phan Gy PVHCC tinh
1y ho so
A X A ~ , , | Lanh daO
Vin Budce 2 E}han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong P Au tu - 0.5
phong ‘ Kinh té
UBND Kiém tra, tham dinh ho so; du Céng chite
tinh , thao két qua giai quyét TTHC, o
Buge 3 trinh lanh dao Phong Pau tu - gg(zzglao Xy 03
Kinh té
Xem x¢&t, théqg qua du thao két | Lanh ‘ dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC va trinh | Phong Déu tu - 0,5
lanh dao Van phong UBND tinh | Kinh té
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Co quan | Thur tu A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | o A Noi dung cong viéc . s A .~ | (Ngay lam
thuwe hién |cOng viéc xu ly cong viéc et
viéc)
Xem x¢t, thong qua dy thao két | Lanh dao Vin
Buéc 5 | qua gidi quyét TTHC va trinh | phong UBND 01
lanh dao UBND tinh tinh
Phé duyét két qua giai quyet ~
Bude 6 | TTHC, chuyén két qua giai quyét 521];111\1][) tinh dao 01
TTHC cho Van thu
Vao qsé, dong dau, lvu trir va
Bugce 7 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5
dén Trung tam PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Viin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dwoc két qua tham vén) 07
Tip nhan 1 50, quét (ea) G o g
. liéu va luu trr ho so dién tur, .
Buoc 1 chuyén Bo phan chuyén mon xur Trung tam | 0,25
AU B0 phan Gy PVHCC tinh
1y ho so
A A 2 A , . | Lanh dao
Budce 2 i\,lhan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1§ 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cong chire
, thao két qua giai quyét TTHC o
| B3 ik lanh dao Phong Quan Iy g‘g‘i‘;g‘ao xuly) 0l
S¢ Cong Thuong mai
Thwon - p
wons Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quéan ly 0,5
dao So Thuong mai
Budce 5 Phé duyét }<et qua  giai quyét L'c}nh dao So 0.5
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cép x3 (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong 4)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 03
Trung tim Tiép nhan va trd két qua giai | Cong  chirc | Gid hanh
PVHCC tinh hoic | quy¢t TTHC cho t0 chue, ca|duoc phan | chinh
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Co quan | Thir tw s n o Trach nhiém Tho:l glan
cn | o A Noi dung cong viéc . s A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Trung tf}m nh?m; thuc hién :[hu phi, 1¢ phi | cong tra ké:t .
PVHCC cap xa | (nfu cd) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét
(noi tiép nhdn ho | vi thu huong theo quy dinh TTHC
s0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
2\ N A . 7 A ] +(3) +
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1¢) (4) = 20

6. Cap giﬁy phép 14p co s& ban 1é thir nhat, co' s& ban 16 ngoai co' so
ban 1é thir nhat thudc trwong hep khong phai thye hién thu tuc kiém tra nhu
cau kinh te (ENT) (Ma 2.000361)

Co quan | Thir tw A n <A Trach nhiém Th0:1 gan
cn | A A Noi dung cong viéc ot A .~ | (Ngay lam
thue hién |cOng viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
50, quet (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 | ho so dién tu; chuyén ho so dién
Trung tir dén S¢ Cong Thuong (Phong | ,
tam Quan ly Thuong mai) xur 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC x| duoc o phani .
tinh C{myerg th?ng tlI} ho S0 tlep nhaP cong tiép nhan )
N trén HE thong thong tin giai quyet | 13
hoac L. oA , ) , | 10 8O
: . TTHC dén cong chic cua So
Trung | Budc2 | .. . .
t4 Cong Thuong tai Trung tam
PVzll-Iné C PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
. tai Trung tam PVHCC cap xa)
cap xa

* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c0) dén
S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tu khi
tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tAm PVHCC cap xi (K¢é tir ngdy nhdn dii hé so hop 1) 0,5

A X 2 A P . | Lanh dao
Busc | {\Than ho so, chuyén cong chure xir Phong Quén 1y 0.5

o n y Thuong mai
S& Cong 2 P . X

Thuong Kiém o, thim dinh 19 s0: 44| g0 ope

Budc 2 thao ket qua gial quyct dugc giao xur ly 07

trinh lanh dao Phong Quan ly
Thuong mai

ho so
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Co quan | Thur tu A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | o A Noi dung cong viéc . s A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao
Bude 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quéan ly 0,5
dao S¢ Thuong mai
Buge 4 | Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao S¢ o1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Pong diu, luu trix }16 SO; chuyén
, két qua giai quyét TTHC dén | .
Buoc 5 Trung tam PVHCC tinh va Van thu 0,5
chuyén ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Tip nhan 0 s0, quét (scam) @i | 50 o g
. liéu va luu trr ho so dién tur, .
Buoc 1 chuyén Bo phan chuyén mon xur Trung fam 0,5
AU B0 phan Gy PVHCC tinh
1y ho so
A X A A , . | Lanh dao
Bude 2 Fhan hoé so, chuyén cong chure xur Phong P Au tur - 0.5
y Kinh té
Kiém tra, thim dinh hé so; du Cong chitc
, thao két qua giai quyét TTHC, T
Buoc 3 trinh 1anh dao Phong Pau tu - dgoc giao xuly 03
L ho so
Viin Kinh té
phong Xem xét, thong qua du thao két | Lanh _ dao
UBND | Buéc4 |qua gidgi quyet TTHC va trinh | Phong bau tu - 0,5
tinh lanh dao Van phong UBND tinh | Kinh té
Xem xet, thong qua du thao két | Lanh dao Vin
Budc 5 | qua gidi quyét TTHC va trinh | phong UBND 01
lanh dao UBND tinh tinh
Phé duyét két qua giai quyét|. .
Budc 6 | TTHC, chuyén két qua gidi quyét 531;11\}1) - dao|
TTHC cho Vén thu
Vao vsé, dong dau, lvu trir va
Bugc 7 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5
dén Trung tam PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dwoc két qua tham vén) 07
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Co quan | Thur tu A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | o A Noi dung cong viéc . s A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
"l.“iep n}lan ho S0, iluet (scgn) ticu Céng chirc tai
. liéu va luu trir ho so dién tu, .
Buge 1 chuyén Bo phan chuyén mon xur Trung tam 0,25
Suyen DO phian ey PVHCC tinh
1y ho so
A A A ~ , . | Lanh dao
Budce 2 {\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quén 1y 0.5
Y Thuong mai
Kiém tra, thAm dinh ho so; du Cong chite
, thao két qua giai quyét TTHC o
Buoc 3 trinh 1anh dao Phong Quéan 1y gg(,;(;glao X Iy 01
S& Cong Thuong mai
Thwong Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quéan ly 0,5
dao So Thuong mai
Budce 5 Phé duyét }<et qua  giai quyeét Lelnh dao So 0.5
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trix }16 SO; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cép xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (4)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 03
Trung dm | gy nhan va tra két qua giai | Cong  chiic
PVHCC tinh hoac X 2 , . A
~ - |quyét TTHC cho t6 chtc, ca|duogc phan | ... ..
Trung tam . " AR .+ 1z, | Gi10 hanh
%~ | nhan; thuc hién thu phi, 1€ phi | cong tra ket ,
PVHCC cap xa L PR S z. | chinh
(noi tiép nhan ho (néu co) va chuyén nop cho don | qua gidi quyét
50) : vi thu hudng theo quy dinh TTHC
s D+
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (
g gian gial quy 3y +

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)

(4)=20
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7. Cap gidy phép Iap co sé ban 1é ngoai co' s&* ban 1é thir nhat thudc
truong hgp phai thuc hién thu tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT) (Ma

1.000774)
Co quan | Th tw A n - Trach nhiém Tho:l gan
oA | A A NOi dung cong viéc avr A .a | (Ngay lam
thwe hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
80, queét (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 | ho so dién tir; chuyén ho so dién
Trung tir dén S¢ Cong Thuong (Phong | ,
tam Quan ly Thuong mai) Xt 1y ho so Cong Chlfc
PVHCC g s . —|dugc  phan|
tinh Ctluye? th?ng t1r3 ho 50 tlep nhaP cong tiép nhan )
N trén HE thong thong tin giai quyet | 1,3
hoac L oA , , ., | 10 SO
: . TTHC dén cong chic cua So
Trung | Budc2 | -, : .
t4 Cong Thuong tai Trung tam
PV;I“(‘: c PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdn
' tai Trung tam PVHCC cap xa)
cap xa

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi
ti€ép nhén ho so

Tong thoi gian tiép nhén hd so tai Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

(1)
0,5

Sé& Cong
Thuwong

Buoc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trit hd so dién tir,
chuyén bo phan chuyén mén xur
Iy ho so

Cong chuc So
Cong Thuong
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,25

Buoc 2

Nhéan ho so, chuyén cong chirc xu
ly

Lanh dao
Phong Quan ly
Thuong mai

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh hd so; du
thao hd so dé nghi thanh 1ap Hoi
dong ENT trinh lanh dao Phong
Quan ly Thuong mai

Cong chtrc
dugc giao xu ly
ho so

02

Buoc 4

Kjém tra, thong qua du t}léo ho so
de nghi thanh 1ap Ho1 dong ENT,
trinh 1anh dao So

Lanh dao
Phong Quén ly
Thuong mai

0,25

Budc 5

Phé duyét ho so dé nghi thanh lap
Hoi dong ENT, chuyén Van thu

Lanh dao So
Cong Thuong

0,5
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Co quan | Thu tw A n < Trach nhiém Tho:l gan
cn | A Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Dbong dau, luu trir }16 SO; chuyé,:n
. két qua gidi quyét TTHC dén | ,.
Buoc 6 Trung t@m EVHCC tinh va Van thu 0,25
chuyén h6 so dén UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 3,5
Tiép nhdn ho so, quét (scan) tai Cone chie tai
. |litu va luu trit hd so dién ti, | oo -
Buoc 1 chuyén B0 phin chuyén mén xir Trung tam 0,25
1y S PVHCC tinh
A A A A , , | Lanh dao
Bubc 2 {\,Ihan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong P Au tur - 0.5
Y Kinh té
Kiém tra,,thrflm dinh hd so; du Con chirc
Buge 3 | hdo Quyét dinh thanh lap Hoi dmf T 0
dong ENT, trinh lanh dao Phong o s Og y
bau tu - Kinh té
Van Xem xét, thong qua du thao |, .
phong | | Quyét dinh thinh l3p Hoi dong {;ﬁgﬂ .. gfo 0s
UBND ENT, trinh lanh dao Van phong | .. & ’
tinh UBND tinh Kinh ¢
Xem xet, thong qua dy thao |Lanh dao Van
Budc 5 | Quyét dinh thanh lap HG1 dong | phong UBND 0,5
ENT, trinh 1anh dao UBND tinh | tinh
Phé duyét du thao Quyét dinh |, .
. \ N Iyac aX 2| Lanh dao
Budc 6 ‘;I/lgglihlﬁp Ho61 dong ENT, chuyén UBND finh 01
Vao qsé, dépg dau, luu trit va
. chuyén Quyét dinh thanh 13p Hoi | .
Buoc 7 déong ENT dén Trung tam Van thu 0,25
PVHCC tinh
Tong thoi gian gisi quyét tai Viin phong UBND tinh (3)
(ke tir ngay nhan dwoc ket qua tham van) 05
Hoi Triéu tap hop Hoi dong ENT tién ;
dbng | Budc 1 ?u 1ap hop Hot dong Hoi ddng ENT 25

ENT

hanh déanh gia cac tiéu chi
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Co quan | Thu tw A n < Trach nhiém Tho:l gan
cn | A Noi dung cong viéc . v A .~ | (Ngay lam
thue hién |cOng viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Ban hanh Thong bao y kién két ‘
Budc 2 | luan cua Chu tich Hoi dong ENT, | Hoi dong ENT 05
gui So Cong Thuong
Tong thoi gian giai quyét tai Hoi dong ENT 4)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 30
"1.“1Aep n‘h an ho > c;uet (SC.%H) t?l Cong chuc tai
. liéu va luu trir ho so dién tu, N
Buge 1 chuyén Bo phan chuyén mon xir Trung tam 0,25
Loy B0 Phan cuy PVHCC tinh
1y ho so
A A A A , , | Lanh dao
Budc 2 {\!han ho so, chuyén cong chire xtr Phong Quén 1y 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thao ket qua giai quyét TTHC . e
| B9 inn Janh dgo Phong Quin Iy | 30 gR0X) 01
S¢ Cong Thuong mai
Thuong 2 ) A
Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 0,5
dao S¢ Thuong mai
Bude 5 Phé duyét 1<et qua  giai quyét La}nh dao Sé& 0.5
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trix }16 SO; chuyén
. két qua giai quyét TTHC dén | ..
BuSe6 | trung tam PVHCC tinh va| * a0 v 0.25
chuyén ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (5)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 03
Tiep nhan ho s0, quét (scan) @i} oo e i
, liéu va luu trt hoé so dién tu, R
Vin Buoc 1 2 A 1A N A . | Trung tam 0,5
‘ chuyen Bo phan chuyén mon xu PVHCC tinh
phong Iy hé so
UBND Tanh p
tinh A X A ~ , , an . ao
Bude 2 Nhéan ho so, chuyén cong chirc xtr Phong DAu tu - 01

ly

Kinh té
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l glan
cn | A Noi dung cong viéc . v A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thdo két qua giai quyét TTHC, . e
Buge 3 trinh 1anh dao Phong Pau tu - dlg:gc glao xur Iy 05
LA ho so
Kinh té
Xem xet, thong qua du thao két | Lanh _ dao
Buge 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Déu tu - 01
dao Van phong UBND tinh Kinh té
Xem xét, thépg qua du thao két | Lanh dao Vin
Budc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | phong UBND 01
dao UBND tinh tinh
Bude 6 Phé duyét du thao két qua giai | Lanh dao 01
quyét TTHC, chuyén Van thu UBND tinh
Vao vsé, ,d()ng dau, lu'q trir va
Budge 7 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5
dén Trung tam PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (6)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 10
T.lAep n‘h an ho > %uet (SC.aAn) t?l Cong chuc tai
. lifu va luu trir ho so dién tu, R
Buge 1 chuyén Bo phan chuyén mon xir Trung tam 0,25
uyen Bo phan cihy PVHCC tinh
1y ho so
A X 2 A , . | Lanh dao
Bubc 2 {\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1y 0.5
Y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du Con chite
Buge 3 |thio két qua gidi quyét TTHC dmcg ok o1
Sé Cong trinh 1anh dao Phong Quan Iy |SyoC® Y
) ho so
Thwong Thuong mai
Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 0,5
dao S¢& Thuong mai
Budce 5 Phé duyét 1{6‘[ qua  giai quyét La}nh dao So¢ 0.5
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén | Van thu 0,25

Trung tdm PVHCC tinh/ Trung
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Co quan | Thu ty ns A - Trach nhiém Tho:l glan
cn | A Noi dung cong viéc . v A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
tam PVHCC cap xi (noi tiép .
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (7)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 03
PVI—¥ (l;l:jntgilt:lllnllméc Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chue
~ - | quyét TTHC cho t6 chtic, ca |duogc phan oy
Trung tam " A AR B .~ . % | Gi10 hanh
4~ |nhan; thuc hién thu phi, 1€ phi | cong tra ket ,
PVHCC cap xa L A . X chinh
(n0i tiép nhén ho (n€u co) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét
f 0) ‘ vi thu hudng theo quy dinh TTHC
) ) (H+@)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)+4)+
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) (5) + (6) +
(7)=55

8. Piéu chinh tiing dién tich co sé ban 1é thir nhat khong nam trong
trung tam thwong mai (Ma 2.000322)

Co quan | Thir tw s n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | A A Noi dung cong viéc s A .~ | (Ngay lam
thue hién |cOng viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
80, quet (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 | ho so dién tu; chuyén ho so dién
Trung tir dén S¢ Cong Thuong (Phong | ,
tam Quan Iy Thuong mai) X\t Iy ho so gong Clﬁlfc
PVHCC R A e 1A X ~ uQc phan
tinh CPuye? th?ng t1rA1 ho S0 tlep nhaP cong tiép nhan 0,5
hod trén H¢ thong thong tin giai quyet | 13 o
T 0ac Budc 2 TTHC dén cong chic cua So
trAung Cong Thuong tai Trung tam
Pvilnclr c PVHCC tinh (néu hé so tiép nhdn
S tai Trung tam PVHCC cap xa)
cap xa

tiép nhan

ho so

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c0) dén
So Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi

Tfmg thoi gian tiép nhzfu} ho so t%i Trung tim PVHCC tinh hoac (1)
Trung tam PVHCC cap xa (Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
S¢ Cong | Bude 1 | Nhan ho so, chuyén cong chirc xir Lanh dao 0,5

Phong Quén ly
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Co quan
thuc hién

Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Thuwong

ly

Thuong mai

Budc 2

Kiém tra, thim dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC
trinh 1anh dao Phong Quan ly
Thuong mai

Cong chuc
duoc giao xu ly
ho so

07

Budc 3

Kiém tra, thong qua du thao két
qua giai quyeét TTHC, trinh lanh
dao So

Lanh dao
Phong Quan ly
Thuong mai

0,5

Budc 4

Phé duyét }(é't qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So¢
Cong Thuong

01

Budec 5

Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tam PVHCC tinh va
chuyén ho so dén UBND tinh

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

2)
9,5

Van
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai
litu va luu trit ho so dién tu,
chuyén Bo phin chuyén mén xur
1y ho so

Cong chuc tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Buoc 2

Nhéan ho so, chuyén cong chirc xu
ly

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

0,5

Budc 3

Kiém tra, tham dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Pau tu -
Kinh té

Cong chtrc
duoc giao xu ly
ho so

03

Buoc 4

Xem xet, thong qua dyu thao két
qua giai quyét TTHC va trinh
lanh dao Véan phong UBND tinh

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

0,5

Budece 5

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC va trinh
lanh dao UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01

Budc 6

Phé duyét 1§é't qua giai quyef:t
TTHC, chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Van thu

Lanh
UBND tinh

dao

01
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Co quan | Thur tu A n <A Trach nhiém Tho:l gan
cn | o A Noi dung cong viéc . s A .~ | (Ngay lam
thuwe hién |cOng viéc xu ly cong viéc et
viéc)
Vao qsé, déng dau, luu trir va
Buge 7 | chuyén két qua giai quyet TTHC | Van thu 0,5
dén Trung tam PVHCC tinh
Tf;ng thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh 3)
(ké tir ngay nhdn dwoc két qua tham vén) 07
TlAep n‘h an ho 59 guet (Sc.%n) t?l Cong chuc tai
. liéu va luu trir ho so dién tu, .
Buoce 1 chuyén Bo phan chuyén mon xur Trung tam | 0,25
Iy ho so T PVHCC tinh
A X A A , ., | Lanh dao
Budce 2 Fhan hé so, chuyén cong chure xur Phong Quén 1y 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thao két qua giai quyet TTHC . . 1o
BuGe 3 | inh lanh dao Phong Quan Iy ggiiglao xwly| 01
S& Cong Thuong mai
Thuong Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
Budéc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quén 1y 0,5
dao So Thuong mai
Budce 5 Phé duyét }<et qua  giai quyét Lelnh dao S& 0.5
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trix }16 S0; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cép xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (4)
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) 03
Trung tam | o0 han va trd két qua giai|Cong  chic
PVHCC tinh hoac X 2 , . A
~ - |quyét TTHC cho t6 chtc, ca|duogc phan | ... ..
Trung tam - n © 1A s | oa . . z, | Gio hanh
%4~ | nhan; thyc hién thu phi, 1¢ phi | cong tra két ,
PVHCC cap xa AR 2 a . X chinh
(n0i tiép nhén ho (n€u co6) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét
50) ' vi thy hudng theo quy dinh TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)

(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1¢)

+(3) +
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Co quan | Thir tw s n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
cn | A Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuwe hién |cOng viéc xu ly cong viéc viéc)
(4)=20

9. Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é khac va truwong hop co sé
ngoai co’ sé¢ ban 1é thir nhat thay doi loai hinh thanh cira hang tién lgi, siéu
thi mini (Ma 2.002166)

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l gan
A | A A NOi dung cong viéc avr A .a | (Ngay lam
thuc hi¢én |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
s0, quet (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | ho S0 dién tu; chuyén ho so dién
Trung tr dén So Cong Thuong (Phong | )
tam Quan ly Thuong mai) xtt 1y ho so ((i?ong C?llfc
A : . ugc an
PVHCC Chuyen thong tin ho so tiép nhan | s 4 phA 0,5
tinh o Trn gk 0 20 D B | cong tiep nhan
. trén He thong thong tin giai quyet | &
hoac Bude 2 TTHC dén cong chic cua So
TrAung Cong Thuong tai Trung tam
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
PVHCC tai Trung tam PVHCC cap xa)
cap xa

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S¢ Cong Thuong trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tur khi
ti€ép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhén hd so tai Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa (Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

(1)
0,5

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trit hd so dién tir,
chuyén bo phan chuyén mén xur
Iy ho so

Cong chuc So
Cong Thuong
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,25

Sé¢ Cong
Thuwong

Buoc 2

Nhan ho so, chuyén cong chirc xur
ly

Lanh dao
Phong Quan ly
Thuong mai

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh hd so; du
thao hd so dé nghi thanh 1ap Hoi
d6ng ENT trinh lanh dao Phong
Quan ly Thuong mai

Cong chtrc
dugc giao xu ly
ho so

02

Buoc 4

Kiém tra, thong qua dy thao hd so
dé nghi thanh 13p Ho1 dong ENT,

Lanh dao
Phong Quaén ly

0,25
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Co quan | Thu tw A n < Trach nhiém Tho:l gan
cn | A Noi dung cong viéc . v A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
trinh 1anh dao S¢ Thuong mai .
Budc 5 Phé duyét ho so dé nghi thanh 1ap | Lanh dao So 0.5
Hoi dong ENT, chuyén Van thu | Cong Thuong ’
bong déu, luu triv hd so; chuyén
Budc 6 | ho so dén dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,25
tinh va UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 3,5
Tip nhan 1 50, quét (ea) G| oy g
. lifu va luu trr hoé so dién tu, A
Buoc 1 chuyén Bo phan chuyén mon xir Trung tam 0,25
S B9 Pl Sy PVHCC tinh
1y ho so
A A A A , , | Lanh dao
Bude 2 {\!han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong P At - 0.5
y Kinh t&
Kiém tra,,thrflm dinh hd so; du Con chirc
Budc 3 th;io Quyét dinh thanh lap Hoi du.’ocg 120 xu 1y 02
dong ENT, trinh lanh dao Phong o s Og 4
Dau tu - Kinh té
Vin Xem xét, théng qua dy thdo | .
phong Buge 4 | Quyét dinh thanh lap Hoi dong 1%;‘21; B3 g?o 05
UBND ENT, trinh lanh dao Van phong | .. & bau ’
tinh UBND tinh Kinh t¢
Xem xet, thong qua dy thdo | Lanh dao Van
Budc 5 | Quyét dinh thanh 13p Hoi dong | phong UBND 0,5
ENT, trinh 1anh dao UBND tinh | tinh
Phé duyét du thao Quyét dinh |, .
. \ AR 2| Lanh dao
Budc 6 thimh 1ap Ho1 dong ENT, chuyén UBND tinh 01
Van thu
Vao sd, dong dau, luu trit va
. chuyen Quyét dinh thanh lap Hoi | .
Buoc 7 déong ENT dén Trung tam Van thu 0,25
PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dwoc két qua tham vén) 05
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Co quan | Thu tw A n < Trach nhiém Tho:l gan
cn | A Noi dung cong viéc . v A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Buée 1 | [1iu tp hop Hoi dong ENT tién | i 450 N 25
Héi hanh danh gia cac ti€u chi
dong Ban hanh Thong bao y kién két ‘
ENT Budc 2 | luan cua Chu tich Hoi dong ENT, | Hoi dong ENT 05
gui So Cong Thuong
Tong thoi gian giai quyét tai Hoi dong ENT 4)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 30
Tip uhdn ho so. quét (sean) G| 0 g g
. lifu va luu trr hdé so dién tu, A
Buge 1 chuyén Bo phan chuyén mon xir Trung tam 0,25
Loy B0 phdn cuy PVHCC tinh
1y ho so
A A A A , , | Lanh dao
Budc 2 {\!han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quén 1y 0.5
y Thuong mai
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thao ket qua giai quyét TTHC . . 1e
Budc3 | inh lanh dao Phong Quan Iy | J40¢ giaoxuly 01
S¢ Cong Thuong mai ho so
Thuong ” o TR
Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan ly 0,5
dao S¢ Thuong mai
Bude 5 Phé duyét }<et qua  giai quyét Leinh dao So 0.5
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO; chuyén
. két qua giai quyét TTHC dén | ..
Bude6 | trung tam PVHCC tinh va| * 2 U 0,25
chuyén ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (%)
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) 03
"1.“1Aep n‘h an ho > C;luet (SC.%n) t'fu Cong chuc tai
. . lifu va luu trir ho so dién tu, R
Van Bude 1 2 DA LA A . | Trung tam 0,5
‘ chuyén B phan chuyén moén xu ,
phong Iy ho so PVHCC tinh
UBND Canh q
tinh A A A A , , an . a0
Budc 2 Nhén ho so, chuyén cong chirc xu Phong Péu tu - 01

ly

Kinh té
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Co quan | Thu tw A n < Trach nhiém Tho:l gan
cn | A Noi dung cong viéc . v A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cong  chic
. thdo két qua giai quyét TTHC, . e
Buge 3 trinh 1anh dao Phong Pau tu - dlg:gc glao xur Iy 05
LA ho so
Kinh té
Xem xet, thong qua du thao két | Lanh _ dao
Buge 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Déu tu - 01
dao Van phong UBND tinh Kinh té
Xem xét, thépg qua du thao két | Lanh dao Vin
Budc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | phong UBND 01
dao UBND tinh tinh
Bude 6 Phé duyét du thao két qua giai | Lanh dao 01
quyét TTHC, chuyén Van thu UBND tinh
Vao vsé, ,d()ng dau, lu'q trir va
Budge 7 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5
dén Trung tam PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (6)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 10
T.lAep n‘h an ho > %uet (SC.aAn) t?l Cong chuc tai
. lifu va luu trir ho so dién tu, R
Buge 1 chuyén Bo phan chuyén mon xir Trung tam 0,25
uyen Bo phan cihy PVHCC tinh
1y ho so
A X 2 A , . | Lanh dao
Bubc 2 {\{han ho so, chuyén cong chirc xtr Phong Quan 1y 0.5
Y Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du Con chite
Buge 3 |thio két qua gidi quyét TTHC dmcg ok o1
Sé Cong trinh 1anh dao Phong Quan Iy |SyoC® Y
) ho so
Thwong Thuong mai
Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Phong Quan 1y 0,5
dao S¢& Thuong mai
Budce 5 Phé duyét 1{6‘[ qua  giai quyét La}nh dao So¢ 0.5
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir }16 SO; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén | Van thu 0,25

Trung tdm PVHCC tinh/ Trung
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Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l glan
cn | A Noi dung cong viéc . v A .~ | (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
tam PVHCC cap xi (noi tiép .
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (7)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 03
PVI-rf gé]ntgi:lllnllloéc Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chuc
~ - | quyét TTHC cho to chtic, ca |duoc phan 1
Trung tam - A AR . © 1.4 | G10 hanh
4~ |nhan; thuc hién thu phi, 1€ phi | cong tra ket ,
PVHCC cap xa L A . X chinh
(noi tip nhan ho (néu cd) va chuyén ndp cho don | qua giai quyét
50) ‘ vi thu hudng theo quy dinh TTHC
. ) (H+@)+
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 3)+4)+
(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢) (5) + (6) +

(7)=55
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